附件1
申请材料清单
	申请材料
	备注

	通用材料
	“一件事”（人力资源服务经营）申请表（附件1-1）
	

	
	承诺书（附件1-2）
	

	
	经营场所所有权或使用权证明和场所照片
	

	
	机构章程
	

	
	营业执照（已关联电子证照，可免提交）
	

	
	企业法人（负责人）身份证明（已关联电子证照，可免提交）
	

	
	委托书（委托他人办理的提供）
	

	经营职业中介、人力资源服务
	加盖公司印章的人力资源管理制度（内容包括服务流程、服务协议、收费标准、信息发布审查和投诉处理制度等）
	

	
	开展互联网人力资源信息服务、网络招聘业务的，提交《中华人民共和国增值电信业务经营许可证》
	

	
	3名专职工作人员的身份证件、人力资源职业资格证书，劳动合同、缴纳社会保险的证明
	

	经营劳务派遣业务
	《200万元以上的验资报告或审计报告》
	

	
	办公设施设备清单
	

	
	信息管理系统清单
	

	
	劳务派遣管理制度（内容包括劳动合同、劳动报酬、社会保险、工作时间、休息休假、劳动纪律等）
	

	
	加盖公司印章的劳务派遣协议样本（内容包含“同工同酬”、“缴纳社会保险”的规定）
	


附件1-2
承  诺  书
本人（单位）申请办理《        “一件事”》，特作出如下承诺：
 一、本人（单位）承诺严格按照法律法规的相关规定，依法开展经营活动；积极配合行业主管部门的工作，对于存在的问题及时进行整改。
二、所提交材料的真实性、完整性、合法性等法律责任由本人（单位）负责。审批单位已明确告知办理所需条件、办理所需材料、办理所需流程、现场必须具备的条件，本人（单位）已全部知悉并承诺能满足具备上述条件，可随时接受现场核查。

三、对承诺事项的真实性负责，对免于现场提交的材料，按要求在规定时限内提交。

四、本人（单位）将遵守以上所作出的承诺。若有违反上述承诺且经指出仍未按规定整改到位的，审批单位可依据情况作出补正、终止以及撤销等决定，因此产生的所有法律责任由本人（单位）承担。
                           

                                 申请人（签章）：
                                                       年    月    日

附件1-1
人力资源服务经营“一件事”申请表
单位名称：
申请人：
联系电话：
申请日期： 年 月 日
	机 构 基 本 情 况

	机构名称
	
	统一社会

信用代码
	

	机构类型
	
	服务方式
	□专营    □兼营

	注册资本
	
	成立日期
	

	法定代表人

姓名、电话
	
	法定代表人身份证件类型及号码
	

	注册地址
	
	邮政编码
	

	服务网址
	

	经营场所情况
	□自有：   ㎡    □租用：  60  ㎡      合计：    60    ㎡
使用期限：2024年1月21日至2026年1月21日

	现有资产情况
	现有资金：xxx万元      现有设施总值：xxx万元  

现有资产总额：xxx万元

	申请

类型
	□人力资源服务许可                                                

□人力资源服务业务备案        

□劳务派遣（国内派遣） 

	委托人代理人信息

	姓名
	
	电话号码
	

	
	从事职业中介活动： □

 □1 为劳动者介绍用人单位         □2 为用人单位推荐劳动者

  □3 为用人单位和个人提供职业介绍信息服务

  □4 根据国家有关规定从事互联网人力资源信息服务

  □5 组织开展现场招聘会           □6 开展网络招聘

  □7 开展高级人才寻访服务



	
	人力资源服务业务备案：□ 

□1 人力资源供求信息的收集和发布 □2 就业和创业指导

□3 人力资源管理咨询             □4 人力资源测评

□5 人力资源培训                 □6 承接人力资源服务外包

□7




	
	从事劳务派遣活动： □


	工 作 人 员 情 况

	总人数
	专职工作人员人数
	兼职工作
人员人数
	学  历  情  况
	中共党员人数

	
	
	
	研究生及以上
	本科
	专科及以下
	

	
	
	
	
	
	
	

	专职工作人员是否与当前服务单位签订劳动合同
	
	专职工作人员是否在当前服务单位
缴纳社会保险
	

	主要管理及专职工作人员情况（可附纸填写）

	姓  名
	性别
	学历及所学专业
	国  籍
	政治
面貌
	有效身份证件号码
	职务职称
	相关资格
证书名称
及编号
	手机号码

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	从事互联网人力资源信息服务、开展网络招聘等业务
	是否取得《中华人民共和国增值电信业务经营许可证》 

是(  否(
许可证编号：

	法定代表人/负责人签字：                      （公章）
年     月   日
申请人在申报系统填报后，此表自动生成。申请人打印，签字盖章后上传。



