附件1
申请材料清单
	申请材料
	备注

	通用材料
	一件事（开办民宿）申请表（附件1-1）
	

	
	承诺书（附件1-2）
	

	
	营业执照或者其他主体资格证明文件复印件（营业执照复印件无需提交，相关信息由系统自动获取）
	办理食品经营许可、门店牌匾设置技术规范备案事项时需要

	
	法定代表人或负责人身份证明，委托办理时提供授权委托书及受委托人身份证明
	办理食品经营许可、门店牌匾设置技术规范备案事项时需要

	食品经营
	与食品经营相适应的操作流程图
	

	
	经营场所的设备布局图
	

	
	食品安全自查、从业人员健康管理、进货查验记录、食品安全事故处置等保证食品安全的规章制度
	

	
	利用自动售货设备从事食品销售的，申请人还应当提交自动售货设备的产品合格证明、具体放置地点
	

	公共场所卫生许可（面积大于300m²时）
	场所布局平面图
	

	
	一年内的卫生检测报告。使用集中空调通风系统的，还应提供集中空调通风系统卫生检测或评价报告
	

	
	公共场所卫生许可申请承诺书和告知书
	

	
	卫生管理制度
	

	公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查（适用时）

	公众聚集场所投入使用、营业消防安全告知承诺书（申报表中“其他需要说明的情况”栏中需填写六名具有资质的自动消防系统操作人员姓名、身份证号并提供自动消防系统操作人员证书复印件及职业资格证书查询页面。）
	容缺材料说明：申请单位主要申报材料齐全、次要材料（加星号的材料）欠缺的，可以先受理，在查看现场时补齐材料。


	
	*消防安全管理制度（包括：消防安全教育培训制度、防火巡查检查制度、安全疏散设施管理制度、消防控制室值班制度、消防设施器材维护管理制度、火灾隐患整改制度、用火用电安全管理制度、易燃易爆危险品和场所防火防爆制度、专职和业务消防队的组织管理制度、灭火和应急疏散演练制度、燃气和电器设备的检查和管理制度、消防安全工作考评和奖惩制度、其他必要的消防安全制度）。备注：以上制度可根据本单位实际情况增减。
	

	
	*灭火及应急疏散预案（包括：组织机构，包括：灭火行动组、通讯联络组、疏散引导组、安全防护救护组；接警和报警处置程序；应急疏散的组织程序和措施；扑救初起火灾的程序和措施，通讯联络、安全防护救护的程序和措施）。备注：以上预案结合本单位实际情况增减。
	

	
	*明确消防安全责任人及消防安全管理人文件、员工岗前消防安全教育培训记录（备注：培训为全员培训，需要提供培训内容证明材料、培训签到表、培训照片等，培训内容包括以下方面：有关消防法规、消防安全制度和保障消防安全的操作规程，本单位、本岗位的火灾危险性和防火措施，有关设施的性能、灭火器材的使用方法，报火警、扑救初起火灾以及自救逃生的知识和技能，组织引导在场群众疏散的知识和技能。）
	

	
	*场所平面布置图、场所消防设施平面图（包含1、设计单位资质证书；2、场所位置图，即所处地理位置，周边道路、相邻单位或建筑情况；3、场所重要设施位置图，如消防控制室、消防水泵房、防烟排烟风机室；4、场所每层平面布置图、消防设施平面图。）
	

	
	*申请互联网上网服务营业场所的应当按照《娱乐场所管理条例》、《互联网上网服务营业场所管理条例》提交文化部门核发的同意筹建的批准文件
	

	
	申报不合格再次申报还需提交
	1.不合格意见
	

	
	
	2.整改报告，加盖公众聚集场所印章
	

	门店牌匾设置技术规范备案
	实际效果图（彩色）
	

	
	房屋证明其中一份即可：租赁合同/购房合同/房产证（复印件）
	

	旅馆业特种行业许可
	申请报告
	

	
	公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查意见书
	

	
	经营场所房间（标明房号）、服务台、消防设备、监控设备、出入通道等有关情况说明并附平面图
	

	
	房屋使用权证明材料（商业用房）
	

	
	各类应急预案、防恐吓、防爆炸、防投毒等
	

	
	自建房安全评估报告（政府允许合法的自建房）
	

	
	安全规章制度、治安保卫组织图表、贵重物品保管箱、柜、室等，拍照片打印到A4纸上
	


附件1-1



开办民宿“一件事”
申请表









单位名称：
申请人：
联系电话：
申请日期：   年   月   日
	单位基本情况（营业执照载明事项，可由系统自动代入）

	申请单位
	
	统一社会信用代码
	

	法定代表人
（负责人）
	
	身份证号
	

	联系电话
	
	企业地址
	

	经营场所地址
□是□否(中小学校校园周边200米以内)
	
	经济类型
	□企业
□个体工商户
□农村专用合作社
□机关
□事业单位
□社会团体
□其他

	委托代理人信息

	姓名
	
	联系电话
	

	申请事项情况

	申请
项目
	□食品经营许可
□公共场所卫生许可
□公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查（适用时）
□旅馆业特种行业许可证
□门店牌匾设置技术规范备案

	食品经营许可
（仅销售预包装食品无需填此表，请填下方《仅销售预包装食品备案表》）

	仓库地址
	
	外设仓库地址
	

	申请副本数量
	

	食
品
经
营
许
可
	经
营
类
别
	□单位食堂：
学校食堂（□中等职业院校食堂□高中食堂□初中食堂□小学食堂□托幼机构食堂□特殊学校食堂□高等院校食堂）
□养老机构食堂
□机关企事业单位食堂
□工地食堂
□其他食堂
□食品销售：
（□食品自动售货经营者□网络食品经营者）
商场超市（□单体店□连锁店含统一配送□连锁店含统一不配送）
批发经营者□一级批发商□其他）
□食品便利店
保健食品兼营（药品）零售店（□单体店□连锁店含统一配□送连锁店不含统一配送）
保健食品兼营（其他）零售店（□单体店□连锁店含统一配□送连锁店不含统一配送）
保健食品兼营（药品）批发经营者（□一级批发商□其他）
保健食品兼营（其他）批发经营者（□一级批发商□其他）
□餐饮服务：
□特大型餐馆
□大型餐馆
□中型餐馆
□小型餐馆
□快餐店
□小吃店
□小饭店
□饮品店
□中央厨房
□集体用餐配送
□鲜奶吧

	
	主
体
业
态
	□食品销售经营者（连锁）
□食品销售经营者（非连锁）
□餐饮服务经营者（连锁）
□餐饮服务经营者（非连锁）
□单位食堂
备注：
□同时网络经营
□建立中央厨房
□申请集体用餐配送
□利用自动售货设备从事食品销售

	
	食
品
销
售
	预包装食品销售（□含冷藏冷冻食品□不含冷藏冷冻食品）
散装食品销售（□含冷藏冷冻食品含熟食□含冷藏冷冻食品不含熟食□不含冷藏冷冻食品含熟食□不含冷藏冷冻食品不含熟食）
特殊食品销售（□婴幼儿配方乳粉□其他婴幼儿配方食品□保健食品销售□特殊医学用途配方食品）
□其他类食品销售（砂板糖、馕）

	
	餐
饮
服
务
	□热食类食品制售
□冷食类食品制售
□生食类食品制售
□糕点类制售（含裱花蛋糕）
□糕点类制售（不含裱花蛋糕）
□自制饮品制售（不含使用压力容器制作饮品）
□其他类食品销售

	职工人数：
	就餐座位数：

	经营面积：
	应体检人数：


	食品安全专业技术人员

	姓名
	性别
	民族
	户籍登记住址
	证件类型
	证件号码
	职务
	手机号
	从业年限

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	





	食品安全管理人员

	姓名
	性别
	民族
	户籍登记住址
	证件类型
	证件号码
	职务
	手机号
	从业年限

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



	从业人员情况登记表

	姓名
	性别
	民族
	户籍登记住址
	证件类型
	证件号码
	职务
	手机号
	从业年限

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	



	与经营范围相适应的设施设备情况

	序号
	名称
	数量
	位置
	备注

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	



	仅销售预包装食品备案

	联系人
	
	联系人电话
	

	代理人
	
	代理人电话
	

	经营场所
	

	是否有外设仓库
	□是□否
	是否含冷藏冷冻食品
	□是□否

	是否含特殊食品
	□是□否
	是否网络经营
	□是□否

	是否连锁经营
	□是□否
	是否使用自动售货
设备销售
	□是□否

	销售方式
	□批发□零售
	网络经营类型
	□自建网站
□通过第三方平台销售

	第三方平台名称
	

	连锁企业总部名称
	

	连锁企业总部统一社会信用代码
	

	连锁企业总部联系方式
	

	连锁企业总部地址
	



	公共场所卫生许可

	固定资产（万元）
	
	使用面积
	平方米
	职工人数/应体检人数
	/

	集中空调通风系统
	□有       □无

	卫生设施
	

	申请许可项目
	□宾馆   □旅店    □招待所    □公共浴室    □理发店   □美容店    □影剧院   □录像厅(室)    □游艺厅(室)      □舞厅     □音乐厅     □游泳场（馆）     □展览馆    □博物馆      □美术馆    □图书馆        □商场（店）       □书店      □候诊室      □候车（机、船）室



	□公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查

	办理方式
	□非承诺制    □承诺制

	场所建筑面积
	
	建筑结构
	
	使用层数
（地上/地下）
	

	场所所在
建筑情况
	名称
	
	建筑面积
	

	
	建筑层数
（地上/地下）
	
	建筑高度
	

	场所所在
建筑情况
	□消防车道	是否畅通：□是 □否
□消防车登高操作场地	是否符合消防安全要求：□是 □否
□室外消火栓	是否完好有效：□是 □否
□水泵接合器	是否完好有效：□是 □否
□消防控制室	是否符合消防安全要求：□是 □否
□消防水泵房	是否符合消防安全要求：□是 □否
□消防电梯	是否符合消防安全要求：□是 □否
□柴油发电机房	是否符合消防安全要求：□是 □否
□燃油或燃气锅炉房	是否符合消防安全要求：□是 □否
□变压器室	是否符合消防安全要求：□是 □否
□配电室	是否符合消防安全要求：□是 □否
□其他专用房间：	是否符合消防安全要求：□是 □否

	用火用电
	电气线路设计单位：
电气线路施工单位：
电器产品是否符合消防安全要求：□是 □否
场所是否使用燃气：□是 □否
燃气类型：
燃气施工（安装）单位：
燃气用具是否符合消防安全要求：□是 □否
场所是否使用燃油：□是 □否
燃油储存位置及储量：
其他用火用电情况：

	安全疏散
	安全出口数量：     是否畅通：□是 □否
疏散楼梯设置形式：   疏散楼梯数量：  是否畅通：□是 □否
避难层（间）设置位置    避难层（间）数量：
是否符合消防安全要求：□是 □否
□消防应急广播是否完好有效：□是 □否
□消防应急照明是否完好有效：□是 □否
□疏散指示标志是否完好有效：□是 □否

	消防设施
	□室内消火栓  是否完好有效：□是 □否
□自动喷水灭火系统  是否完好有效：□是 □否
□火灾自动报警系统  是否完好有效：□是 □否
□气体灭火系统      是否完好有效：□是 □否
□泡沫灭火系统      是否完好有效：□是 □否
□机械防烟系统      是否完好有效：□是 □否
□机械排烟系统      是否完好有效：□是 □否
□其他消防设施：    是否完好有效：□是 □否
□灭火器种类、型号和数量：

	室内装修
	装修部位
	顶棚
	墙面
	地面
	隔断
	固定家具
	装饰织物
	其他

	
	
	
	
	
	
	
	
	





	安全管理人员情况

	姓名
	性别
	民族
	户籍登记地址
	岗位性质
	身份证号码
	职务
	联系电话

	
	
	
	
	消防安全责任人
	
	
	

	
	
	
	
	消防安全管理人
	
	
	

	
	
	
	
	自动消防系统
操作人员
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



	□户外招牌设施设置规范管理

	招牌名称
	        

	规    格
	长：         米；  高：         米； 厚：         米。

	效果图
	





	旅馆业特种行业许可

	经营信息
	从业人数
	
	安保人数
	
	成立日期
	

	
	客房数
	
	床位数
	
	星级
	

	
	经营面积
	
	其他服务型设施
	

	治安管理信息系统联网情况
	口是口否

	主要股东
	单位或姓名
	单位性质/个人国籍
	身份证件名称
	身份证件号码
	出资金额
	股份所占比例

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	主要管理人员
	姓名
	职务
	身份证件名称
	身份证件号码

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
安保人员


	
	姓名
	身份证件名称
	身份证件号码
	联系方式

	
	安保负责人
	
	
	
	

	
	其他安保人员
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	法定代表人/负责人签字：（公章）


年   月   日







附件1-2
“一件事”承诺书

一、《开办民宿“一件事”》承诺书
1.本人（单位）承诺严格按照法律法规的相关规定，办理申请、延续、变更、注销等手续，依法开展经营活动；积极配合行业主管部门的工作，对于存在的问题及时进行整改。
2.所提交材料的真实性、完整性、合法性等法律责任由本人（单位）负责。审批单位已明确告知办理所需条件、办理所需材料、办理所需流程、现场必须具备的条件，本人（单位）已全部知悉并承诺能满足具备上述条件，可随时接受现场核查。
3.对承诺事项的真实性负责，对免于现场提交的材料，按要求在规定时限内提交。
4.本人（单位）将遵守以上所作出的承诺。若有违反上述承诺且经指出仍未按规定整改到位的，审批单位可依据情况作出补正、终止以及撤销等决定，因此产生的所有法律责任由本人（单位）承担。
二、公共场所卫生行政许可承诺书（申请时）
根据公共场所卫生行政许可告知承诺制的有关规定,承诺如下：
1.本人（单位）对告知内容已经全面知晓和完全理解，承诺已达到告知的许可条件；如违反承诺，同意撤销行政许可决定。
2.本人（单位）承诺在未达到告知的法定许可条件前，不开展公共场所经营活动。
3.本人（单位）承诺在经营中遵守相关的卫生法律、法规、规章、标准及规范性文件的规定。
4.本人（单位）承诺接受执法检查，如有违法现象，承担相应的法律责任。
5.本人承诺以上陈述真实、合法、有效，是本人真实意思的表示；承诺所填写的内容和提交的材料真实、准确、完整，由此产生的不良后果及相应责任由本人依法承担。
三、门店牌匾设置技术规范备案安全承诺书（申请时）
为保证户外广告和牌匾标识及其设施安全，符合城市市容标准，我单位承诺如下：
1.在核定的位置设置户外广告及牌匾标识设施，不影响消防安全，在设置、设计、制作、安装、维护保养及安全检测等环节，均按照《济南市户外广告和牌匾标识管理条例》等法律法规要求进行，制作、安装符合《城市户外广告和招牌设施技术标准》（CJJT149-2021）相关要求，实行全过程监督管理；本单位承诺在设置期限内按要求做好日常维护工作，并记录在案，日后由该设施产生的一切安全责任由本单位负责。
2.户外广告设施施工图纸由具备建筑结构设计资质的设计单位结合建筑整体布局和建筑物外立面要求进行设计，加工制作按设计图纸进行，施工、用料符合现行国家标准及行业规范有关规定。
3.定期对户外广告和牌匾标识设施进行维护与保养，对陈旧、损坏等问题及时更新修复，对过期和失去使用价值的设施及时拆除。
4.对设施主体结构进行适时防腐保养，对构件锈蚀、油漆脱落、龟裂、风化等部位的基底进行清理、除锈、修复和重新涂装。
5.对设施主体结构连接点（焊缝、螺栓）及与墙体锚固节点，提高检查频次，发现焊缝裂痕、螺栓及锚固节点松动时，及时修补及紧固。
6.对采用木质材料（木档、胶合板）设施面板，提高检查频次，发现固定螺栓及木质材料腐烂时，及时予以修补及更换。
7.对电子显示屏和其他设施的照明灯具、电气设施等定期检查，及时更换绝缘材料损坏、导线外露的电线、电缆，确保用电安全。
8.在汛期、雨季、大风和大雪等天气期间，加强对户外广告和牌匾标识及其设施结构、电气设备和避雷设施的可靠性进行检查，以保证气候环境突变时设施的安全使用。
9.相关设施从初次安装之日起，每年适时组织开展安全检测，检测由具有专业检测资质的单位进行，按照《城市户外广告和招牌设施技术标准》（CJJT149-2021）的规定进行安全检测。对安全检测认定存在的结构、焊接、防腐和电气等方面缺陷的，限期整改，整改后再向检测单位申报复检，直至合格。
10.如发生重大事故，我单位立即采取有效措施，停止运营行为，立即断电、断水，设置警示标识，向有关部门报告，必要时争取援助。迅速查明原因，采取拆除、更新、加固等有效措施，严防次生灾害发生。排除故障后，及时清理现场，尽快恢复正常秩序。造成损失的，依法进行处理。
四、公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查承诺书（申请时）
适用消防安全检查非告知承诺版本
申请人承诺，本申请书中所填内容及所附资料均真实、准确、合法、有效，复印文本均与原件一致，如有不实之处，本人（单位）愿负相应的法律责任，并承担由此产生的一切后果。场所所在建筑为合法建筑，及时提交相关材料，并确保真实、合法、有效。
[bookmark: _GoBack]适用消防安全检查告知承诺版本
申请人承诺，本申请书中所填内容及所附资料均真实、准确、合法、有效，复印文本均与原件一致，如有不实之处，本人（单位）愿负相应的法律责任，并承担由此产生的一切后果。同时，已认真学习消防法律法规，对公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查告知事项的全部内容已经知晓和全面理解。本场所已符合《公众聚集场所消防安全要求》，场所所在建筑为合法建筑，场所满足公众聚集场所投入使用、营业的各项消防安全条件。在使用、营业过程中遵守消防法律法规和消防技术标准，确保消防安全。及时提交相关材料，并确保真实、合法、有效。
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